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Circolare n. 258 BIS         Prato, 09/06/2017 
 

- Ai Docenti 
– al D.S.G.A. 

 - alla segreteria affari generali e protocollo 
 
OGGETTO: Rendicontazione corsi di formazione - PRECISAZIONI 
 

Per quanto riguarda la rendicontazione della formazione si precisa che questa 
riguarda solo i corsi erogati internamente dalla scuola. 

 
Si precisa inoltre che i docenti possono rendicontare la sola formazione in presenza 

o, diversamente, la formazione in presenza e le attività programmate e svolte 
accompagnate da relazione. In questo ultimo caso le ore da rendicontare dovranno essere 
almeno 25. 

 
Il form per l’invio della time-card e della relazione è il seguente: 
 

http://www.convenevole.prato.gov.it/docenti/r03-
rendicontazione-formazione-interna/ 

 
 
Le attività formative svolte con agenzie formative accreditate esterne (altre scuole, 

ambito, università, ecc.) i docenti avranno cura di chiedere all’ente erogatore l’attestato di 
partecipazione alla formazione valido per l’inserimento nel portfolio personale che sarà 
consegnato all’ufficio protocollo per l’inserimento nel fascicolo personale. 
 
 Il termine per la presentazione dei documenti è prorogata la 15 Luglio 2017. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                         Prof. Stefano Pollini 
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Allegato 1 – Time Card formazione docenti 
 

Docente ____________________________________ a.s. _____________ 

 

Corso di formazione ____________________________________________ 

 

Organizzato da   ____________________________________________ 

 
 

DATA 
dalle ore… 

alle ore… 
Descrizione Attività svolta Ore 

fatte 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

Totale ore 

 

 

Data __________________ Firma _______________________________________ 
 


