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Circolare n. 258         Prato, 08/06/2017 
 

- Ai Docenti 
– al D.S.G.A. 

 - alla segreteria affari generali e protocollo 
 
OGGETTO: Rendicontazione corsi di formazione. 
 
 Come stabilito dal collegio docenti in data 27 Febbraio 2017 nel quale è stato 
approvato il Piano di Formazione del personale, si allega la time card di rendicontazione 
della formazione interna. 
 
 Si ricorda che, oltre alla rendicontazione delle ore in presenza con il formatore, 
dovranno essere anche dichiarate: 
 

- Le ore di programmazione e/o progettazione di attività inerenti il corso di 
formazione; 

- Le ore di docenza curricolari svolte in classe per l’attuazione delle attività; 
 
Le ore sopra dichiarate dovranno essere accompagnate da una relazione del docente nella 
quale venga spiegato il percorso, le attività svolte, i risultati raggiunti (con evidenze 
documentate) per la restituzione al collegio. Il totale delle ore di formazione (in presenza, 
progettazione e attività didattica) dovrà essere superiore a 25 ore. Il termine di 

presentazione della rendicontazione è il 30 Giugno 2017. 
Nel caso in cui il docente abbia partecipato alla sola formazione in presenza senza svolgere 
le attività didattiche e la progettazione, potrà: 

1) Richiedere l’attestato per la sola formazione in presenza (nel qual caso saranno 
attribuite le sole ore di presenza); 

2) Svolgere le ore di programmazione e attività didattica nel prossimo anno scolastico 
entro il 15 Dicembre 2017. 

 
Il form per l’invio della time-card e della relazione è il seguente: 
 

http://www.convenevole.prato.gov.it/docenti/r03-
rendicontazione-formazione-interna/ 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                         Prof. Stefano Pollini 
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Allegato 1 – Time Card formazione docenti 
 

Docente ____________________________________ a.s. _____________ 

 

Corso di formazione ____________________________________________ 

 

Organizzato da   ____________________________________________ 

 
 

DATA 
dalle ore… 

alle ore… 
Descrizione Attività svolta Ore 

fatte 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

Totale ore 

 

 

Data __________________ Firma _______________________________________ 
 


