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BENVENUTO A SCUOLA
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Questo libretto permettera a te e ai tuoi genitori di conoscere la
scuola che frequenti e poter cosi orientarti al suo interno.

Iscrizioni
Per informazioni sulle date e i documenti necessari ad effettuare

le iscrizioni rivolgersi presso la segreteria dell'Istituto in via I°
maggio, 40. Orario di apertura della segreteria:

lunedi dalle ore alle ore
martedi dalle ore alle ore
mercoledi dalle ore alle ore
giovedi dalle ore alle ore
venerdi chiuso

Orario delle lezioni

Le lezioni hanno inizio alle ore 8,10 e terminano alle ore 14,10. Le
lezioni si svolgono dal lunedi al venerdi compresi. La campanella
di apertura dell'Istituto suona alle ore 8,05. Dalle ore 8,05 alle ore
8,10 e possibile entrare in classe. Se si arriva a scuola dopo le ore
8,10 non e piu possibile entrare in classe ma occorre attendere
fuori dai cancelli della scuola sino alla seconda ora alle 9,10.
L'entrata alla seconda ora deve essere un caso eccezionale.

Intervallo

All'interno della mattina sono previsti due intervalli:

primo intervallo: dalle ore 10.05 alle ore 10.15. Gli alunni possono
uscire dall'aula ma devono rimanere al piano di appartenenza
della classe. Non e' possibile spostarsi da un piano all'altro.
secondo intervallo: dalle ore 12,05 alle ore 12,10. Va effettuato in
classe.
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N.1
IL SOTTOSCRITTO (KK %&F)

GENITORE DELL'ALUNNO (%4 5K)
DICHIARA CHE MIO FIGLIO

DAL GIORNO (JFUAHHER H ) AL GIORNO (5 1Bty H 3
E' STATO ASSENTE PER (ki JR[A])

DATA  ([rI&z H#)
FIRMA (FKZ%4)
R FEARNE — R EEFHFR KA ST

Giustificazioni

Ogni anno uno o entrambi i genitori di ogni alunno devono ritirare
il libretto delle giustificazioni. Il libretto delle giustificazioni e'
diviso in due parti:

1.giustificazioni per assenze

2.giustificazioni per entrate in ritardo e uscite anticipate

1- giustificazioni per assenze:
contiene le giustificazioni in caso di assenza da scuola per uno o
piu giorni. la giustificazione, firmata dal genitore che ha
depositato la firma in segreteria al momento del ritiro del libretto
e in esso contenuta, deve essere portata il giorno del rientro a
scuola e consegnata al docente della prima ora.

esempio di giustificazione per assenza:

N. 1

Il sottoscritto  (nome genitore)
genitore dell'alunno (nome alunno)

dal giorno (data di inizio dell'assenza)
al giorno (data di fine dell'assenza)

e' stato assente per (causa dell'assenza)

dichiaro che mio figlio

data (data del rientro) firma del genitore
che deve corrispondere a

quella del genitore presente nella prima

pagina del libretto effettuata al momento del

ritiro in segreteria

- nel caso di assenza da uno a quattro giorni (sabato, domenica e
festivi compresi) presentare solo la giustificazione

- nel caso di assenza per malattia di cinque o piu giorni (sabato,
domenica e festivi compresi) al rientro a scuola occorre portare
sia la giustificazione che il certificato medico.
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N.1

IL SOTTOSCRITTO (ZFK:44)

GENITORE DELL’ALUNNO (%4E1:44)

DICHIARO CHE MIO FIGLIO IL GIORNO (5 AR B BT B A H
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E’ ENTRATO ALLE ORE  ( AR B B A% (TSR]

MOTIVO (JREE)

DATA (HED
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2- giustificazioni per entrata in ritardo o uscite anticipate:

giustificazioni per entrata in ritardo:

nel caso che il genitore sappia in anticipo che il proprio figlio
debba entrare in ritardo deve compilare la relativa giustificazione
che I'alunno consegnera all'insegnante appena entra in classe.
Per ritardo dovuto ad imprevisti la giustificazione verra portata il
giorno successivo l'entrata in ritardo. L'entrata alla seconda ora
per imprevisti dovra comunque essere un caso eccezionale.

giustificazioni in caso di uscita anticipata rispetto all'orario di
lezione:

nel caso I'alunno debba uscire in anticipo rispetto al normale
termine delle lezioni , alle ore 14,10, il genitore deve compilare la
giustificazione indicando la data e I'ora di uscita. Il genitore deve
comunque venire a prendere il figlio a scuola e firmare in
portineria 'autorizzazione ad uscire. Nessun alunno infatti pud
allontanarsi da scuola senza essere accompagnato da un genitore
0 un suo delegato maggiorenne.

esempio di giustificazione per ritardo o uscita anticipata:

n. 1

il sottoscritto  (nome genitore)

genitore dell'alunno (nome alunno)

dichiaro che mio figlio il giorno (data del ritardo o dell'uscita

anticipata)

e' entrato alle ore (ora dell'entrata a scuola per ritardo o ora
dell'uscita da scuola)

motivo (causa del ritardo o causa dell'uscita anticipata)

Data (data del rientro o data dell'uscita)

firma del genitore che deve corrispondere a quella del genitore
presente nella prima pagina del libretto effettuata al momento
del ritiro in segreteria
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10 SOTTOSCRITTO (ZFK#:44)
GENITORE DELL’ALUNNO (224 0k42)
O AUTORIZZO (&) O NON AUTORIZZO CA[EIE)

A PARTECIPARE ALLA VISITA D’ISTRUZIONE CHE SI TERRA’
IL GIORNO  (Jiii H#D)

MEZZO

ORA RIENTRO PREVISTO A SCUOLA O NON A SCUOLA

DATA CHEHZERHHD FIRMA (HXKLEF

Delega:

A ogni inizio anno scolastico agli alunni viene consegnato un
modulo all'interno del quale i genitori possono indicare il nome
(delega) di una o piu persone maggiorenni che possono prendere
per proprio conto il figlio da scuola. Occorre comunque che queste
persone siano munite di documento di identita al momento del
prelievo anticipato dello studente. Senza tale delega solo i genitori
sono autorizzati a prendere gli alunni da scuola.

Il modulo con i nomi dei delegati pud essere riempito anche ad
anno iniziato rivolgendosi in segreteria nell'orario gia indicato.

Autorizzazioni in caso di visita di istruzione:

Ogni volta che la classe deve effettuare una visita d'istruzione
verra consegnato agli alunni un modulo da far firmare ai genitori.
L'autorizzazione va riconsegnata agli insegnanti anche se non si
prende parte alla visita indicando la scritta "non autorizzo".

esempio di richiesta di autorizzazione a visita d'istruzione:

io sottoscritto (nome genitore)

genitore dell'alunno (nome alunno)
AUTORIZZO

a partecipare alla visita d'istruzione che si terra'

il giorno (dato fornito dalla scuola)

mezzo

ora rientro previsto a scuola

o rientro non a scuola (dati forniti dalla scuola)

data (data della compilazione)
firma del genitore
che deve coincidere con "io sottoscritto"

Nel caso I'alunno non prenda parte alla visita d'istruzione e non
venga a scuola il giorno della gita, il giorno successivo dovra
portare la giustificazione per assenza.
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al rientro dalla visita:
Se questa si svolge all'interno del regolare orario scolastico
I'alunno uscira regolarmente alle ore 14,10. Se I'orario o il luogo
di termine gita non coincidono con la scuola alle 14,10 I'alunno
non puo in alcun modo tornare da solo a casa. Occorre sempre
che un genitore venga a prenderlo. Nel caso in cui il genitore non
possa, puo compilare una delega in cui indichera il nome della
persona maggiorenne che prendera il figlio o la figlia al suo posto,
munito di documento di identita.

esempio di delega:

Il sottoscritto  (nome genitore)
genitore dell'alunno (nome alunno)
AUTORIZZO
nome (nome della persona che si desidera prenda vostro figlio a
scuola)
a prendere mio figlio
al rientro dalla gita a (luogo della gita)
del (data della gita)

data firma del genitore
deve coincidere con "il sottoscritto"

Frequenza scolastica:

Gli alunni sono tenuti ad arrivare puntuali a scuola e a frequentare
le lezioni regolarmente.

Uscita dalla classe per andare in bagno

Alla prima ora e nell'ora successiva alla ricreazione non &
ammessa l'uscita dall'aula, tranne per quei casi particolari che i
docenti vaglieranno. Durante le altre ore gli insegnanti potranno
autorizzare un alunno per volta.
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Telefoni fissi e mobili

Non & permesso I'uso di telefoni cellulari a scuola. In caso di
trasgressione possono essere presi provvedimenti disciplinari. La
scuola non € responsabile per apparecchiature portate a scuola
dagli alunni.

Biblioteca

All'interno dell'Istituto € presente una biblioteca. I libri in essa
contenuti possono essere presi in prestito per venti giorni. Passati
venti giorni il libro deve essere restituito.

Materiale didattico

Per lo svolgimento di alcune materie, come ad esempio arte e
tecnica, € necessario portare del materiale. Per maggiori
informazioni chiedere al docente della materia.

Casi di abituale negligenza

Per compiti a casa non eseguiti e/o materiale didattico non
portato sara presa nota scritta sul registro personale
dell'insegnante. Se la negligenza e' reiterata, il docente avra cura
di contattare i genitori e convocarli a scuola.

Rispetto delle strutture scolastiche

Tutti gli alunni, in quanto parte della comunita scolastica, sono
tenuti al rispetto delle strutture e all'igiene degli spazi scolastici.
In caso di danni arrecati questi dovranno essere risarciti dai
genitori degli alunni responsabili.
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Provvedimenti disciplinari

Atteggiamenti scorretti dell'alunno, sia in classe che durante
I'intervallo, verranno segnalati sul diario o sul registro di classe o,
in base alla gravita', comunicati ai genitori dal docente che avra
cura di convocarli a scuola. I provvedimenti disciplinari
incideranno sulla valutazione del comportamento e quindi sul voto
di condotta.

Colloqui con gli insegnanti

A partire da novembre e per tutto il corso dell'anno scolastico,
salvo brevi interruzioni, i genitori degli alunni possono parlare la
mattina con i professori del proprio figlio. Agli alunni verranno
comunicati ora e giorno di ricevimento dei singoli docenti. Per
parlare con i professori bastera che I'alunno stesso prenda
I'appuntamento con gli stessi.

Ricevimento generale
Nel corso dell'anno scolastico sono previsti due ricevimenti

pomeridiani (uno per quadrimestre) a cui saranno presenti tutti i
professori. Tutti i genitori che non possono parlare con loro la
mattina possono farlo in queste due occasioni. I professori
riceveranno nelle aule della scuola media. Fuori da ogni aula verra
posto un foglio relativo ad ogni singolo docente. Bastera scrivervi
sopra il proprio nome e attendere il proprio turno per parlare con
il docente desiderato.

Dettatura avvisi

In molte occasioni nel corso dell'anno scolastico verranno dettate
delle circolari che gli alunni trascriveranno sul diario e che devono
essere comunicate a casa e firmate dal genitore per "presa
visione". Gli avvisi costituiscono il mezzo attraverso cui la scuola
pud comunicare con le famiglie. & pertanto necessario che i
genitori controllino regolarmente e firmino gli avvisi che gli alunni
portano a casa. Si ricorda che nel caso di mancanza della firma in



avvisi che prevedano uscite anticipate da scuola, I'alunno dovra'
rimanere a scuola sino al regolare termine delle lezioni (ore

14,10).
BE Dirigente Scolastico
R KBS 5 K I ) 3« Il dirigente scolastico riceve, preferibilmente su appuntamento,

Ji—  {E Via Primo Maggio 40, M 8 1% 10 51 nei seguenti giorni:

— .o . e i lunedi ore 8,00 - 10,00 in via I° maggio 40
J = {E Via Primo Maggio 40, A\ 8 5% 10 martedi ore 8,00 - 10,00 in via I° maggio 40
Ji=1E£ LeBadie "%, M 8.30 %10 s mercoledi ore 8,30 - 10,00 a le badie
J&8UY £ Via Primo Maggio 40 , M 15 S5 17 55 giovedi ore 15,00 - 17,00 in via I° maggio 40
JAT. #F Via Primo Maggio 40, M 8 £% 10 /& venerdii ore 8,00 - 10,00 in via I° maggio 40
RZHT, THWL,

ed inoltre

per qualunque altra informazione & possibile visitare il
sito web: www.convenevole.prato.it
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