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Circolare n. 143           Prato, 24/01/2018 

 

Ai Docenti 

Scuola Secondaria 1° Grado 

Scuola Primaria 

Al DSGA 

Al servizio Portineria 

Ai collaboratori scolastici 

 

OGGETTO: Scrutini Primo Quadrimestre - Adempimenti 

 

Si indicano di seguito giorni e orari degli scrutini del primo quadrimestre  

SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA (classe 2E, primo piano, sede) 

31/01/2017 01/02/2017 02/02/2017 

1^G 14:45/15:30 2^C 14:45/15:30 1^E 14:45/15:30 

3^A 15:30/16:15 1^C 15:30/16:15 3^E 15:30/16:15 

2^A 16:15/17:00 3^C 16:15/17:00 2^E 16:15/17:00 

1^A 17:00/17:45 2^G 17:00/17:45 1^F 17:00/17:45 

3^B 17:45/18:30 3^D 17:45/18:30 2^F  17:45/18:30 

1^B 18:30/19:15 2^D 18:30/19:15 3^F 18:30/19:15 

2^B 19:15/20:00 1^D 19:15/20:00  

SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA (aula LIM della scuola primaria) 

Lunedì 05/02/2018 Insegnante di religione: Narducci Erika 

17,00-17,15 II^C 

17,15-17,30 I^B 

17,30-17,45 IV^B 

17,45-18,00 IV^C 

Martedì 06/02/2018 Insegnante di religione : Rampello Laura 

17,00-17,15 II^B 

17,15-17,30 II^A 

17,30-17,45 III^A 

17,45-18,00 I^C 

18,00-18,15 I^A 

18,15-18,30 IV^A 

18,30-18,45 III^C 

18,45-19,00 III^B 

19,00-19,15 V^A 

19,15-19,30 V^C 

19,30-19,45 V^B 

 

Si riportano di seguito le indicazioni per i docenti sulla definizione delle proposte di voto da presentare in sede di scrutinio. Ogni 

docente avrà cura di effettuare le operazioni entro le ore 12:00 del giorno dello scrutinio. Si invitano i docenti a presentarsi almeno 

10 minuti prima dell’inizio dello scrutinio. 

Gli insegnanti impiegati sul potenziamento parteciperanno solo ai consigli di classe in cui svolgono la materia curricolare. 

 

Si ringrazia per l’attenzione. 

Il Dirigente Scolastico 

                         Stefano Pollini 
                                                                                                                                             (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                                                                          dell’art. 3 comma 2 del D.Lvo 39/93) 

Allegati: 

1 - Indicatori per la formulazione del giudizio della scuola primaria 

2 - Indicatori per la formulazione del giudizio sul comportamento della scuola secondaria 
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SCRUTINIO ELETTRONICO SCUOLA SECONDARIA 

Per la scuola secondaria esiste la possibilità di importare, in sede di scrutino, i voti dal registro personale. Per rendere operativa 

questa funzione occorre che tutti i voti delle verifiche fatte nel quadrimestre siano state registrate e agire nel modo seguente: 

1) Dal portale di ARGO entrare con proprio nome utente e password; 

2) Selezionare scrutini-registrazione valutazioni ed esiti; 

 
 

3) Selezionare la classe interessata e scegliere PROPOSTE DI VOTO 1^ QUADR/2^TR e l’opzione Solo Voti 

 
 

4) Cliccando sulla materia (ITA, MAT, REL, SCI, ecc.) in alto sopra l’elenco degli alunni si apre la di inserimento voti. 

A questo punto il docente può procedere all’inserimento manuale o ad importare i voti dal registro elettronico tramite il 

pulsante  

 
5) Ogni docente potrà scegliere come determinare la media dei voti nella finestra sotto riportata: 
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Il periodo da inserire deve essere 15/09/2015 – 31/01/2016 

 

6) CONTROLLARE CHE IL VOTO INSERITO ALUNNO PER ALUNNO COSTITUISCA 

EFFETTIVAMENTE LA PROPOSTA DI VOTO CHE IL DOCENTE INTENDE PRESENTARE 

QUINDI SALVARE CON IL PULSANTE “SALVA” 

 

7) Ripetere l’operazione per le altre materie e/o altre classi.
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SCRUTINIO ELETTRONICO SCUOLA PRIMARIA 

Le seguenti operazioni dovranno essere effettuate dal team di classe. 

REGISTRAZIONE VOTI 

La registrazione dei voti del primo quadrimestre dovrà essere effettuata per tutte le classi eccetto le prime (come da delibera del 

collegio docenti). 

Entro la data dello scrutinio ogni docente dovrà registrare i voti sul portale ARGO. 

1) Dal portale di ARGO entrare con proprio nome utente e password; 

2) Selezionare scrutini - registrazione valutazioni ed esiti 

 
3) Selezionare la classe interessata e scegliere PRIMO QUADRIMESTRE e l’opzione Solo Voti 

 
4) Cliccando sulla materia (ITA, MAT, REL, SCI, ecc.) in alto sopra l’elenco degli alunni si apre la di inserimento voti. 

A questo punto il docente può procedere all’inserimento manuale; 

 

5) CONTROLLARE CHE IL VOTO INSERITO ALUNNO PER ALUNNO COSTITUISCA 

EFFETTIVAMENTE LA PROPOSTA DI VOTO CHE IL DOCENTE INTENDE 

PRESENTARE QUINDI SALVARE CON IL PULSANTE “SALVA”; 

 

6) Ripetere l’operazione per le altre materie e/o altre classi. 

 

REGISTRAZIONE GIUDIZI 

La registrazione dei voti del primo quadrimestre dovrà essere effettuata per tutte le classi. 

Entro la data dello scrutinio ogni docente dovrà registrare i voti sul portale ARGO. 

1) Dal portale di ARGO entrare con proprio nome utente e password; 

2) Selezionare scrutini-registrazione GIUDIZI; 

 

http://www.convenevole.prato.it/
mailto:s.pollini@scuole.prato.it
mailto:poic80500x@istruzione.it
mailto:info@convenevole.prato.it
mailto:poic80500x@pec.istruzione.it
mailto:g.stumpo@scuole.prato.it


 
ISTITUTO COMPRENSIVO “CONVENEVOLE DA PRATO”  

www.convenevole.prato.gov.it 
 

 
 

RUP: Dirigente scolastico 
Prof. Stefano Pollini 

s.pollini@scuole.prato.it 
 

Via Primo Maggio, 40  -  59100  -   Prato 
Tel.  **39 (0)574 636759 - Fax  **39 (0)574 630463 

Codice Univoco Fatturazione UF7SR9 - C. F. 92009300481 
e-mail ministeriale: poic80500x@istruzione.it 

e-mail istituzionale: info@convenevole.prato.it 
P.e.c. ministeriale: poic80500x@pec.istruzione.it 

 
Referente:  

Sig.ra Maria Gabriella Stumpo 
e-mail: g.stumpo@scuole.prato.it 

 

3) Selezionare la classe interessata e scegliere il Riquadro e Periodo come sotto riportato: 

 
 

4) Cliccando sul primo alunno apparirà la finestra di registrazione del giudizio 

 
ad ogni indicatore dovrà essere associato il valore stabilito. Automaticamente il programma compilerà il giudizio. 

 

5) in caso giudizi personalizzati è possibile la modifica con il pulsante ; 

 

6) CONTROLLARE CHE IL GIUDIZIO INSERITO ALUNNO PER ALUNNO COSTITUISCA 

EFFETTIVAMENTE LA PROPOSTA CHE IL DOCENTE INTENDE PRESENTARE QUINDI 

SALVARE CON IL PULSANTE SALVA; 

 

7) Con il pulsante  si procede alla compilazione dell’alunno successivo; 
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Il voto di condotta è assegnato secondo i seguenti descrittori: 
GIUDIZIO DESCRITTORI 

Ottimo A.  MATURO, RESPONSABILE, DISPONIBILE VERSO GLI  ALTRI, COSTRUTTIVO 

Distinto B.  RESPONSABILE E CORRETTO, DISPONIBILE VERSO GLI  ALTRI, COSTRUTTIVO 

C.  RISPETTOSO DELLE REGOLE E APERTO AGLI  ALTRI 

Buono D.  VIVACE MA CORRETTO 

E.  NON SEMPRE CAPACE DI AUTOCONTROLLO  

F.   POCO RESPONSABILE, NON SEMPRE CORRETTO MA SENSIBILE AI RICHIAMI 

Sufficiente G. TROPPO VIVACE, NON SEMPRE CAPACE DI AUTOCONTROLLO MA SENSIBILE AI RICHIAMI  

H.  POCO RESPONSABILE ANCHE SE SOLLECITATO O RICHIAMATO 

K.  NON RESPONSABILE ANCHE  SE SOLLECITATO O RICHIAMATO 

Insuff. M.  PRIVO DI AUTOCONTROLLO E DI RISPETTO VERSO PERSONE E COSE (secondo quanto previsto dall’art. 

4 c. 6 del DPR 249/98 gli alunni non sono ammessi alla classe successiva) 
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