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Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007.

c. 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente s@mticolati in attivita di insegnamento ed in
attivita funzionali alla prestazione di insegnansefrima dell'inizio delle lezioni, il D.S. predigpe, sulla
base delle eventuali proposte degli OO.CC., il R.A i conseguenti impegni del personale docerite, c
sono conferiti in forma scritta e che possono pilewe attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo ldeg
impegni di lavoro, & deliberato dal Collegio deideati nel quadro della programmazione dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura éificatd, nel corso dell’a.s., per far fronte a neov
esigenze...”

Art. 29 CCNL. 29-11-2007

c.l Lattivita funzionale allinsegnamento e costituida ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolasti€ssa comprende tutte le attivita anche a caeatter
collegiale di programmazione, progettazione, rigergalutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavorii d&gani collegiali, la partecipazione alle riunioe
I'attuazione delle delibere adottate dai predetinoi.

c.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrane &ttivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle eseritity,;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

c.3Le attivita’ di carattere collegiale riguardantitt i docenti sono costituite da:
lettera a)la partecipazione alle riunioni del Collegio deicdnti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e linformazione allfamiglie sui risultati degli scrutini trimestrali
quadrimestrali e finali e sul’landamento delle \étiéi educative nelle scuole materne e nelle istituz
educative, fino a 40 ore annue;
lettera b)la partecipazione alle attivita collegiali dei sagli di classe, di interclasse, di intersezioné. G
obblighi relativi a queste attivita sono programinsgcondo criteri stabiliti dal Collegio dei docentella
predetta programmazione occorrera tener conto @eglii di servizio degli insegnanti con un numero d
classi superiore a sei in modo da prevedere ungmpéno a 40 ore annue;
lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami congarda compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famigligli studenti, in relazione alle diverse
modalita del servizio, il Consiglio d’Istituto, $albase delle proposte del Collegio dei Docentinikfe le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rappadn le famiglie e gli studenti, assicurando laceta
accessibilita’ al servizio pur compatibilmente denesigenze di funzionamento dell’istituto e prexmdb
idonei strumenti di comunicazione tra istituto miglie.

c.5Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza daginni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezi@nad assistere all’'uscita dei medesimi.

DOCENTI CON LAVORO A TEMPO PARZIALE

Secondo quanto previsto dall’art. 7 c7 dell OM A% “le ore relative alle attivita funzionali
all'insegnamento sono determinate, di norma, inumaigoroporzionale all'orario di insegnamento statail
per il rapporto a tempo parziale. Restano, comundemeni gli obblighi di lavoro di cui agli art. 4@ 42, 2°
e 3° comma, del C.C.N.L. Per quanto attiene altvitd di cui all'art. 42, comma 3 lettera b), itto delle
guaranta ore annue andra determinato in misura prapnale all'orario di insegnamento stabilit@l rif. &
al CCNL del 1995; la disciplina attuale e quellantemuta negli artt. 28, c3 e ¢4 e 29 c2 e ¢3 daNICC
2007) pertanto per garantire una razionale e plentaeganizzazione del servizio, i docenti interéssa
faranno pervenire apposito calendario delle adtigitcui parteciperanno al dirigente scolasticooeihtB1
Ottobre 2017.

DOCENTI CON COMPLETAMENTO IN ALTRE SCUOLE
| docenti impegnati su piu scuole distribuirannpropri impegni in maniera tale da garantire la
presenza agli impegni collegiali nelle sedi di &8ov Per garantire una razionale e puntuale orgazione
del servizio e delle attivita i docenti interessano invitati a presentare apposito calendaridi dagegni al
dirigente scolastico entro3ll Ottobre 2017.




PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI

2018-19

ATTIVITA' DI CARATTERE COLLEGIALE RIGUARDANTI TUTTI

| DOCENTI (comma 3 lett. A)

TIPOLOGIA ATTIVITA" | INCONTRI/ORE | Scuola Infanzia Scuola Primaria Scugda. 1° Grado
COLLEGIALI

COLLEGI DOCENTI

Collegi Unitari 10,5h 10,5h 10,5h

Collegi Doc. per ordine di| Sett. 1lh 1h 1h

scuola Ott. 1lh

Formazione collegiale 10 h 10 h 10 h

Totale ore 215h 215h 225h

PROGRAMMAZIONE E

VERIFICA

Dip. / progr. Sett. 8h 45h 45h

Verifiche intermedie 2x1,5h (Nov.Feb) 3h

dipartimenti Dic. 1x1,5h 15h

programmazioni Mar 15h 1h

Verifiche Finali Giu 15h 2h 1h

Totale ore 125h 6,5h 9,5h

INFORMAZIONE ALLE

FAMIGLIE

Colloqui 1° quadr. 4 h 4 h

Consegna doc. Val. 2h

Colloqui 2° quadr. 6 h 4 h 4 h

Consegna doc. di val. 2h

Totale ore 6 h 12 h 8 h

TOTALE ORE 40 h 40 h 40 h

| ATTIVITA' DI CARATTERE COLLEGIALE RIGUARDANTI TUTTI I DOCENTI (comma3lett.B) |

TIPOLOGIA N° Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola
ATTIVITA’ INCONTRI/ (***) **) sec. 1°
COLLEGIALI ORE Grado

Intersez. Tecnica Sett 1x2h 2h

Intersez. Tecnica+ass. | Mag 1x2h 2h

Inters. con insed. Gen. | Ott. 1x1h 1lh

Intersez. Tecnica 7 incontri 9h

Intersez. Gen. 4x1 h 4 h

Intercl. con insed. gen. | Ott. 1x1h 1h

Interclasse tecnica 8x2 h 16 h

Intercl. con gen. 4x1 h 4 h

CDC con insed. Gen 1x0,5h 0,5h

CDC docenti 3x1lh 3h

CDC val. INVALSI 1x2,5h 25h

CDC con genitori 2x1h 2h

CDC con def. Dei PDP | 1x1h 1lh

Insegnanti di 3a. 4 a. 5a. le 2e 3e de 5e

Ass. di accoglienza (set 15 2h

Ass. Nuova iscr. (giu) 2h 2h

Inc. continuita nido-inf 4h

Inc. continuita Inf-Pri 12 h 10 12 h 2h 12 h 2h

Inc. continuita Pri-Sec 7h 6 h

Inc. continuita Curricolo 4 h 4 h 4 h 4 h 4 h 4 h 4 h 4 h 4 h

Residuo ore form. Coll. 45h| 8h 0 11h 15h | 15h 3h 6h (*)

(*) Scuola secondaria diprimo grado: Le ore indicate in tabella sono calcolate sui gglhgi una sola classe. Il calcolo delle ore do
essere effettuato sul calendario effettivo. | CDClaelutazione dei risultati dell'INVALSI sono €ifiti solo alle prime classi.

(**) Scuola Primaria: Gli incontri di continuita riguarderanno solo i énti delle classi indicate

(***) Scuola Infanzia: Gli incontri di continuita riguarderanno solo i dmti delle classi indicate

=

a
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COLLEGIO DOCENTI

Data Grado di scuola Orario
3 Settembre 2018 Lun Secondaria 10:00-11:00 (1 h)
4 Settembre 2017 Mar Primaria 12:30-13:30 (1 h)
3 Settembre 2018 Lun Infanzia 11:30-12:30 (1 h)
5 Settembre 2017 Mer Unitario 8:30-10:30
27 Settembre 2018 Gio Secondaria 15:45-16:45 (1h)
27 Settembre 2018 Gio Unitario 17,00-19,00 (2h)
5 Marzo 2019 Lun Unitario 17:00-19:00 (2h)
21 Maggio 2019 Mar Unitario 17:00-19:00 (2h)
28 Giugno 2019 (da conf) Unitario 15:00-17:30 (3h)
GLI DIISTITUTO (art. 9 c. 8 d.Igs 66/17)
Data Orario Odg
Ottobre 2018 Da definire -Insediamento del gruppo di lavoro;

Analisi D.Igs 66/217;

Modalita di lavoro del sostegno a.s.
2017-2018;

Varie ed eventuali.

Maggio 2019 Da definire - Lettura e approvazione verbale seduta
precedente;

Predisposizione del PAI;

Organico di sostegno: analisi delle
risultanze dei PEI e proposte per il GIT;
Varie ed eventuali

N.B. Al presente piano si potrebbero aggiungere immtri, riunioni collegiali, interclassi per
meglio definire 'andamento scolastico e quanto atne alla formazione dei docenti a livello
d’Istituto (sicurezza, primo soccorso, disabilita,jntercultura, motoria, piano della formazione
docenti deliberato dal Collegio)

Eventuali modifiche e/o integrazioni che dovessem@ndersi necessarie relativamente a quanto
sopra programmato, saranno effettuate e comunicatagli interessati secondo le modalita della
normativa vigente.

Gli insegnanti di scuola secondaria di primo gradaelle classi terze saranno impegnati dal
termine della attivita didattiche negli esami di sato.
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CALENDARIO SCOLASTICO

Delibera RT:
- Inizio lezioni: 17 Settembre 2018;
- Sospensione lezioni: 1 Novembre 2018 (Tutti i Santi
- Sospensione lezioni: 8 Dicembre 2018 (ImmacolatacEnone);
- Vacanze Natalizie: 23 Dicembre 2018 — 6 Gennai®201
- Vacanze Pasquali: 18 Aprile 2019- 23 Aprile 2019;
- 25 Aprile 2017,
- Sospensione Lezioni: 1 Maggio 2019 (Festa del Lavor
- Sospensione Lezioni: 2 Giugno 2019 (Festa dellaiBlga);
- Fine Lezioni: 10 Giugno 2019;

Delibera C.D.I. del 30 Maggio 2018 (
- Sospensione Lezioni: 24 e 26 Aprile 2019

- Scuola dell'infanzia: dal 17 Settembre al 5 OteoP018: Protocollo Accoglienza;
2 Novembre 2018: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
21 Dicembre 2018: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
5 Marzo 2019: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
17 Aprile 2019: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
27 Giugno 2019: Uscita alle 13:30;
28 Giugno 2019: Uscita alle 12:30 (senza mensa);

- Scuola Primaria: dal 17 al 28 Settembre 2018 @&B0-12:30 (classi 1e);
dal 17 al 25 Settembre 2018 orario 8:30-12:30 &[2s, 3e, 4e e 5e);
2 Novembre 2018: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
21 Dicembre 2018: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
5 Marzo 2019: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
17 Aprile 2019: Uscita ore 12:30 (senza mensa);
10 Giugno 2019: Uscita ore 12:30 (senza mensa);

- Scuola Sec. 1° Grado: il 17 Settembre 2018:
orario 8:10-12:10 classi seconde e terze
orario 9:10-12:10 classi prime
- Dal 18 al 21 settembre 2018
orario 8:10-12:10 tutte le classi
- Dal 24 al 28 settembre 2018
orario 8:10-13:10 tutte le classi
- Uscite Anticipate:
2 Novembre 2018: Uscita ore 12:10;
21 Dicembre 2018: Uscita ore 12:10;
5 Marzo 2019: Uscita ore 12:10;
17 Aprile 2019: Uscita ore 12:10;
10 Giugno 2019: uscita classi alle ore 11:10;

(Y La sospensione delle lezioni il 24 Aprile e 26rilgp2019 é subordinata alla garanzia dei 172 gidirtezioni
previsti dalla delibera Regione Toscana n. 279/20tdmunque sara recuperata con attivita svoldtiinperiodi da
rendicontare sui progetti del PTOF

5
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SCUOLA INFANZIA “LE BADIE”
COLLEGI , , ,
ASSEMBLEA | [COLLEST | INTERSEZ. INTERSEZ. RICEV. PROGR CONTINUITA' | CONTINUITA' | CONTINUITA
GENITORI e TTORE DOC. GENITORI GENITORI Inf-pri ( ) Nido-inf CURRICOLO
40) 3 14 6-11-12—13 4 (12:30-13:30)
SETTEMBRE | (11.30-12:30) | (11:30-12:30)|  (8:30-10:30) 7 () (8:30-10:30) DA PROGR.
: (4 ORE)
36) 17 17
OTTOBRE | (16.45.17:45) (16:45-18:15) | (18:15-19:15)
21 21 7 8
NOVEMBRE (16:45-18:15) | (18:15-19:15) (16:45-18:45) (16:45 — 18:45)
12 12
DICEMBRE (18:15-19:15) (16:45-18:15)
GENNAIO 9 9 23 24 DA(ZFEJ%GR'
(16:45-18:15) | (18:15-19:15) (16:45-18:45) (16:45-18:45) | o DO
6-13 27 28
FEBBRAIO (16:45-19:45) (16:45-18:45) (16:45-18:45)
6 6 - (16:45-18:15) 28
MARZO (18:15-19:15) 27 — (16:45-18:45) (16:45-18:45)
10 10
APRILE (16:45-18:15) | (18:15-19:15)
22 22 30 DA PROGR )
MAGGIO | (17.45.18:45) (16:45-17:45) (16:45-18:45) (2 ore)
5 5 19 €) 12 6)
GIUGNO (18:15-19:15) (16:45-18:15) (16:45-18:45) | (16:30-18:30)

(® Insegnanti dei 5 anni con le insegnanti dellakcprimaria (classi 4€)

(®) maestre e genitori alunni 3 anni

(* Gli insegnanti delle classi dei 5 anni dell’arsuwlastico precedente incontreranno gli insegrusili classi prime primaria
(°) Assemblea per elezione rappresentanti di sezione.

() Insegnanti dei 5 anni

(") Formazione classi, insegnanti dei 5 anni

(®) Gli insegnanti dei 5 anni incontreranno le maedelle classi prime 2019-2020

(%) Assemblea nuova iscrizione, insegnanti dei 5 anni
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SCUOLA PRIMARIA “LE FONTI”
PROGRAMMA D((;%II_EINE.I_CIBIDI ASSEMBLEA | INTERCLASSE INJOEEEII\_I.A}ISSE COLLOQUI CONSEGNA COMM. - CONTINUITA CONTINUITA CONTINUITA
ZIONE (19 SETTORE GENITORI DOCENTI GENITORI GENITORI DOC. DI VAL. VERIFICHE INF-PRI (1Y) PRI-SEC (9 CURRICOLO
4 (12:30-13:30] 12 (8:30-10:30
4 70 6-14 11-12-13 DA PROGR.
SETTEMBRE 18-25 | (12:30-13:30) | (11:30-12:30)| (8:30-10:30) (8:30-10:00)| 79 13 (9) (4 ORE)
(8:30-10:30) | (8:00-14:00)
OTTOBRE 2- 1? g?)" 23 9(
6 6 2728 8 8
NOVEMBRE 13-20 (16:45-18:45)| (18:45-19:45) | (16:45-18:45) (16:45 — 18:45) (17:00-18:30)
DICEMBRE 4-11-18
o o on DA DEF.
GENNAIO 156-22-29 (16:45-18:45)| (18:45-19:45) (16:45 — 18:45 Op(f'gg)AY
19 28
FEBBRAIO 12-26 (16:45-19:15) (16:45-18:45)
13 13 28 28
MARZO ()19 -26 (16:45-18:45)| (18:45-19:45) (16:45-18:45) | (17:00-18:30)
9-10
APRILE 2-16-30 (16:45.18:45)
14 14 30
MAGGIO (*) 7-28 (16:45-18:45)| (18:45-19:45) (16:45-18:45)
25 19 7 6 4
GIUGNO 20 £) 1r-27 (9:00-11:30) | (8:30-10:30)| (16:45-18:45)| (17:00-18:00)
SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE
5/02/2019 Ore 16:45-19:45 18/06/2019 Ore 16:45-19:45 (da confermare)

(19 Programmazione (art 28 ¢.5 CCNL): dalle 16,36 &B,30 (35 martedi di cui 11 impegnati in varievish: 23 martedi effettivi di programmazione)
(*Y) Insegnanti delle classi 4e incontrano le insegrmile classi dei 5 anni della scuola dell'infanz

(* Insegnanti Classi 5e;

(*3 Solo classi prime;

(*) Insegnanti classi 1e incontrano le insegnantedaéssi dei 5 anni della scuola dell'infanzial'deino scolastico precedente ,

(*) Insegnanti che nell’a.s. 2017-2018 avevano lsstlae parteciperanno ai cdc delle classi primadeliola secondaria di primo grado
(*9 1l giorno 10 nelle classi in cui sono presentirali DSA sara compilato il PDP alla presenza daitgs.

(*") Elezione rappresentanti di classe.

(*¥ 5 Marzo — Ultimo giorno di carnevale.

(*9 Uno o pili incontri di programmazione del mes#&ldggio sara dedicato alla valutazione delle proW#ALSI per le classi seconde e quinte;

(® Riunione con i genitori degli alunni iscritti prima a.s. 2019-2020 con docenti classi 5e — “Madwima”

(3HGli insegnanti dei 5 anni incontreranno le maedeke classi prime 2019-2020
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

COLLEGI CDC
ASSEMBLEA INCONTRI CDC COLLOQUI CONSEGNA CONTINUITA’ CONTINUITA’
DOCENTI DI DOCENTI E DIPARTIMENTI
SETTORE GENITORI COORDIANTORI DOCENTI GENITORI GENITORI DOC. DI VAL. PRI-SEC CURRICOLO
3 (10:00-11:00) 4@ 6-7-13 12 €9
SETTEMBRE | 57"(15:45-16:45) 130 (8:30-10:00) | (8:30-10:30) | DA PROGR.
4 @) 4 @) (4 ORE)
OTTOBRE (16:45-17:15) | (17:30-18:30) 16-18-19
NOVEMBRE 19-20-22 19-20-22 8 8(*)
(15:15-16:45) | (17:00-18:30)
11-12
DICEMBRE (15:00-19:00)
GENNAIO 15-16-17 %) 15-16-17
FEBBRAIO
5-28 28()
MARZO (15:15-16:45) | (17:00 — 18:30
10-11
APRILE 2-3-4 2-3-4 | 15:00-16:00)
MAGGIO 8-9-10
4 4 ()
GIUGNO (15:15-16:45) | (17:00 — 18:00
SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE
31/1 - 1-4/02/2019 10-11/06/2019

(?? Consigli di classe congiunti: 10:30-11:30 classtonde; 11:30-12:30 classi terze;

(% Consigli delle classi prime con la partecipazideédocenti della scuola primaria (8:00-13:00)
(** Insegnanti classi prime

(*® Assemblea per elezione rappresentanti di classteCipa coordinatore e segretario).

(®® Incontro con genitori per predisposizione pretiare PDP.

(*") Insegnanti classi prime.

(?® Al termine dei cdc incontro coordinatore-genitoeir consegna consiglio orientativo classi 3e.
(*® Insegnanti classi prime.

(3% Insegnanti classi prime.
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DIPARTIMENTO IRC INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA

RIUNIONI DIPARTIMENTO IRC
SETTEMBRE 6 — 11— 14 (10:30-12:30)
OTTOBRE
NOVEMBRE 6
(17:00-18:30)
DICEMBRE
GENNAIO
FEBBRAIO
26
MARZO (17:00 — 18:30)
APRILE
MAGGIO
GIUGNO 4

(17:00 — 19:00)

N.B.: eventuali modifiche e/o integrazioni che dese&ro rendersi necessarie relativamente a quapta popogrammato saranno effettuate e comunicaténéglessati secondo le modalita
della normativa vigente.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Stefano Pollini




PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI

2018-19

FORMAZIONE COLLEGIALE (dal piano della formazione 2 016-2019)

Scuola descrizione | Ore Attivita Data e ora
Infanzia Formazione | 1 ore Riunione preliminare Da definire
su 0-6 6 ore Incontri intermedi Da definire
3 ore Plenaria finale Da definire
8 ore (min) | Preparazione delle lezioni A cura del docente
CCNL (art. 29 c.2)
7 ore (min) | Attivita in classe A cura del docente
CCNL (art. 29 c.1)
Totale ore 25 ore
Scuola descrizione | Ore Attivita Data e ora
Primaria Inclusione 2 ore QCER: conoscere i livelli linguistici e le loro Da definire
. . caratteristiche. Descrizione delle abilita lingicise,
dl_dattlca_ per differenze tra Ll e L2
g|l alunni acquisizione della lingua della comunicazione di
stranieri base. Descrizione dei livelli LI/A1
2 ore acquisizione della L2: la lingua della comunicagon Da definire
di base. Descrizione dei livelli LI /A1 ( bambinilp
grandi)
2 ore le microlingue delle discipline, la semplificazione | Da definire
testuale: condivisione di percorsi e materiali per
livelli A2 e le discipline di studio
2 ore Strumenti per la valutazione e spiegazione detipbt| Da definire
Comune
2 ore CAA, presentazione, indicazioni operative e Da definire
bibliografiche.
Condivisione delle esperienze prodotte in classe €
eventuali adeguamenti
8 ore (min) | Preparazione delle lezioni A cura del docente
CCNL (art. 29 c.2)
7 ore (min) | Attivita in classe A cura del docente
CCNL (art. 29 c.1)
Totale ore 25 ore
Scuola descrizione | Ore Attivita Data e ora
secondaria Valutare e 2 ore Legislazione in materia DSA, DSA e BES, Difficolta Dgq definire
potenziare le o disturbo?, Come comportarsi con bambini che
competenze presentano un disturbo specifico
linguistiche dell’'apprendimento?, Potenziamento: strumenti e
funzionali modalita
allapprendimen| 2 ore Da definire
to ‘?'t't'etturay 2 ore Da definire
scrittura e T
calcolo. 2 ore Da def!n!re
Metodologie a | 2 Ore Da definire
supporto della | 8 ore (min) Preparazione delle lezioni A cura del docente
didattica in CCNL (art. 29 c.2)
ica inclusi 7 ore (min) | Attivita in classe A cura del docente
ottica inclusiva ( ) CCNL (art. 29 c.1)
Totale ore 25 ore
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